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Kedves Sziilok!

A hézirendiinkben megfogalmazott szabélyok az dvodénkba torténd jogszerll belépéstdl az
intézmény elhagyasaig terjedd idére, az intézmény épiiletén kiviil szervezett programok ideje
alatt érvényesek.

Ovodénk a gyermek harmadik életévétdl az iskolaba 1épésig a csaladi nevelés kiegészitdjeként
a koznevelési rendszer szakmailag 6nallé nevelési intézménye, s mint ilyen a gyermeki
személyiség kibontakoztatésdra, nevelésére és fejlesztésére torekszik. A gyermekek fejlédését
tudatosan tervezett és szervezett nevelési helyzetek megteremtésével tessziik lehetévé, segitjik
eld.

NEVELOMUNKANK ALAPELVEI

Az 6voda minden dolgozdja szem el6tt tartja a gyermek mindenek felett 4ll6 érdekét, fejlodd
személyiségét, életkoronként és egyénenként valtozo testi, lelki, szocidlis sziikségleteinek
kielégitését, a gyermeki jogot és szabadsagot. Kiemelten kezeljikk a szabad jaték szerepét, az
6vodapedagégus jatékban valo részvételét, szerepvillalasit. Ennek megvalésulasihoz
biztositjuk a helyet, id6t, eszkozt és az élményszerzési lehetéségeket. Hisziink abban, hogy
cselekvés kozben a leghatékonyabb a vildg megismerése, ezért véltozatos tevékenységek
felkinalasival tervezetten, szervezetten adunk ehhez minden gyermek szdmaéra lehetséget.

A gyermek nevelése elsdsorban a csalad joga és kotelessége, mely feladatot dvodank kiegészit,
egyiittmiikddve segit. A minél teljesebb egyiittmiikodés érdekében kikérjikk a sziilék
véleményét. Javaslataikat, Stleteiket igyeksziink rugalmasan beépiteni a neveléi munkéankba,
melynek mindenkori alapja a gyermeki személyiség elfogadésa, tisztelete, szeretete,
megbecsiilése €s a bizalom.

Ovodankban a neveldmunka a Koznevelési torvény, az Ovodai nevelés orszégos
alapprogramja, a Pedagégiai Program, a Szervezeti és Miikodési Szabélyzat szerint folyik.
Dokumentumaink nyilvdnosak és elérheték a www.manoda.bpl6.hu honlapunkon. A
miikodésiinket szabalyozé dokumentumainkban foglaltak megvalositdsahoz feltétlen
szamitunk az egylittmikddésiikre.

Kérjiik Onoket, hogy hézirendiinket figyelmesen olvassék végig, a gyermekek érdekében és
az intézmény zavartalan miikddése érdekében tekintsék magukra nézve kotelez0 érvénylinek.

Alkalmazotti kozosségiink kioszoni megelélegezett bizalmukat és egyiittmiikddésiiket!

Budapest, 2024. aprilis
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Bevezeto rendelkezések

A koznevelési torvény 25.§ (2) bekezdés, valamint a 20/2012. (V I11.31.) EMMI rendelet 5.§
(1) alapjan a Sashalmi Manoda Ovoda — (melynek székhelye: 1163 Budapest Kényvtar u. 26.)
az alabbi rendelkezések alapjan alkotta meg hézirendjét.

A Hazirend a jogszabalyokban megfogalmazott jogok, kotelességek érvényestilésének az
intézményben kialakitott helyi gyakorlata, az intézmény sajat miikddésének belsd szabélyzdja.
Megvaldsitisaval biztositja a pedagégiai programban foglalt célok elérését, betartdsa ktelezd
a tarsadalmi egylittélés szabalyainak megfelelden az 6vodakozosség és a sziildi kozdsség
minden tagja szdmara. Az 6voda hézirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorléséval,
a gyermek 6vodai életrendjével kapesolatos rendelkezéseket allapit meg.

A Hazirend jogszabalyi hattere

A nemzeti kéznevelésrél sz616 2011. évi CXC. térvény

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatési intézmeények miikodésérol és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol

1997 évi XXX tv. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol

2003. évi CXXV. Torvény az egyenldé banasmodrél és az esélyegyenléség
elémozditasarél

Az 6voda hatélyos Alapit6 Okirata

Fenntart6i (pl. étkezési téritési dijak) és nevelGtestiileti hatdrozatok

Az 6voda szakmai tevékenységét meghatirozé jogszabilyok

A nemzeti koznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. torvény

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérol és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol

A 229/2012. (VI 28.) Korm. Rendelete a nemzeti koznevelésr8l szolo térvény
végrehajtasarol

Az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjardl széldé 363/2012. (XIL 17.) Korm.
rendelet

A Sajétos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének irdnyelve

48/2012. (XII. 12.) EMMI rendelet a pedagdgiai-szakmai szolgéltatasokrdl, a
pedagégiai-szakmai szolgaltatédsokat ellété intézményekrél és a pedagbgiai-szakmai
szolgéltatisokban val6 kdzremiikodés feltételeirdl

Pedagodgiai Program



A hazirend hatalya

Idébeli hatdilya
A Hézirend a kihirdetés napjén 1ép hatélyba, és hatdrozatlan idore szol. Feliilvizsgalata:
évenkent, illetve jogszabalyvaltozdsnak megfelelen.

Modositasa; az igazgat6 hataskore, kezdeményezheti a nevel6testiilet.

Személyi hatdlya kiterjed

. Az 6vodaval jogviszonyban 4116 minden alkalmazottra

® Az 6vodéval jogviszonyban all6 gyermekekre, sziil6kre

° Az intézménnyel jogviszonyban nem 4allé, de az intézmény teriiletén munkéat végzokre,

illetve azokra, akik részt vesznek az 6voda feladatainak megvalésitdsaban

Teriileti hatdlya kiterjed

° Az 6voda teriiletére.

° Az 6voda altal szervezett - a pedagdgiai program végrehajtisdhoz kapcsolodo -
6vodan kiviili programokra.

1. AZ INTEZMENY MUKODESE

Nyitva tartds: Ovodank, munkanapokon, illetve hétfétol péntekig 6 6ratol 18 6rdig tart nyitva
napi 12 6ras idStartamban, lépcsdzetes munkakezdéssel és befejezéssel.

Osszevont csoportok mitkddnek 6,00 és 7,30 6ra kozott, valamint 16,30 és 18,00 6ra kozott.
Az 6sszevont csoportok helyérdl az el6térben kihelyezett falitijsagon tajékoztatjuk a sziiloket.

A miikodés rendje az iskolai sziinetek alatt:

Az iskolai Gszi, tavaszi és téli sziimetben a létszamtol fiiggben és a Koznevelési, Ifjusagi €s
Gyermekvédelmi Bizottsig engedélyével Osszevont csoporttal miikodhet az intézmény.
Kardcsony és Ujév kozott szintén a Koznevelési, Ifjusagi s Gyermekvédelmi Bizottsag
engedélyétdl fiiggden tarthatnak zarva az évodak, igény esetén a keriilet egy 6voddjaban
fogadjak a gyermekeket.

A nydri zdrds a Fenntartd dontése szerint alakul, melynek pontos id6pontjardl folyo év
februar 15-éig tdjékoztatjuk a sziildket a csoportos falitijsdgokon €s 6vodank honlapjan. A
nyari zéras idején székhelyiink és telephelylink felvaltva tart nyitva, igy egész nydron
fogadjuk a gyermekeket, 5sszevont csoportban.
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Rendkiviili sziinet elrendelése indokolt esetben a Fenntartd tdjékoztatisival egészségiigyi

okokbél, természeti vagy més katasztréfa esetén kertilhet sor.

.

Nevelés nélkiili munkanapok igénybevételének eljarasrendje

A 20/2012. EMMI rendelet (tovibbiakban Rendelet) értelmében 5 nevelés nélkiili
munkanapot szervezhetiink, melynek idépontjdrél, annak esetleges valtozasarol a sziil6ket
minimum 7 nappal korabban értesitjiikk. A nevelés nélkiili munkanapokat a neveltestiilet
szakmai tovabbképzésére, valamint az intézmény miikodésével kapcsolatos tervezési €s
értékelési feladatok ellataséra hasznéljuk fel. Ezeken a napokon, az 6vodai ellétast igényld
gyermekeket, elzetes felmérés alapjan a Budapest XVL keriileti Napsugar Ovoda, 1163

Budapest, Cziraki u. 8-10. szdmban 1év0 intézmény fogadja.

2. AZ OVODAI ELHELYEZES IGENYBEVETELE
Az évodai felvétel eljarasrendje

Az évodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A Fenntarté dontésétdl fiiggben az
vodai beiratkozdsra targyév aprilis 20. és mdjus 20 kozott keriil sor. Az 6vodai beiratkozds
idejérdl, az 6vodai jogviszony létesitésével Osszefiiggd eljarasrol a Fenntarté, a Rendelet
értelmében, a beiratkozés elsé hatarnapjat megelézden legaldbb harminc nappal kozleményt
vagy hirdetményt tesz kozzé a sajat honlapjén, kozlemény vagy hirdetmény kozzétételét
kezdeményezi az 6voda honlapjan,
A Fenntartdi kézlemény, hirdetmény tartalmazza

a) az 6vodai felvételrdl, az 6vodai jogviszony létesitésérdl, a nevelési év meghatérozasarol,

b) az 6vodai beiratkozas id6pontjanak meghatdrozasarol,

¢) a gyermek 6vodai beiratdsahoz sziikséges kozokiratokrol, dokumentumokrol,

d) az O6vodaztatdsi  kotelezettség —mem  teljesitése esetén  alkalmazhat6

jogkovetkezményekrol,

e) az integraltan nevelhetd sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai felvételérdl, a
nevelésiikre az alapit6 okiratuk szerint jogosult 6vodékrdl és azok elérhetéségérdl,

/) az alapité okiratuk szerint nemzetiségi nevelést folytatd 6vodéakrol és azok
elérhetdségérol,

g) az 6voda felvételi kdrzetérél sz616 tdjékoztatast,



h) az 6vodai felvétel targyaban meghozott déntés kozlésének hatérnapjat, amely legkésdbb
a beiratkozésra kiirt utolsé hatdrnapot kovetd harmincadik munkanap, valamint

i) a jogorvoslati eljaras szabalyait.
A jelentkezés a gyermek €s a sziil6 személyes megjelenésével torténik. A jelentkezési id6pont
clétt lehetdséget biztositunk az dvodénk életbe t6rténd betekintésére az 6vodavaré csaladi nap
keretében, melyet falitijségon és 6vodank honlapjéan tesziink kozze.
Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilék és az 6vodapedagdgusok

véleményének kikérése mellett az igazgato doént.

Mis évodabél torténd atjelentkezés esetén a korabbi 6vodabol a gyermek, 6vodabol torténd
elbocsatd igazolasat, esetleg szakszolgalati vagy szakértdi véleményét és oktatasi azonositojat

szitkséges csatolni az 6vodénkba torténd beiratkozéaskor.

A beiratkozds sorin az alibbi dokumentumokat sziikséges bemutatni:

- a gyermek:
s nevére kiallitott személyi azonositd (sziiletési anyakdnyvi kivonata vagy személyi
azonosito igazolvanya),
» lakcimet igazol6 hatésagi igazolvanya,
= tarsadalombiztositasi azonosito jelét tartalmazo hat6ségi igazolvany (TAJ-kartya),
- a sziilok:
= személyi azonosito igazolvanya,
» lakcimet igazold hatGsagi igazolvanya,
- az 6voda honlapjarél letdlthetd vagy személyesen igényelhet6 adatlap kitoltve,
- nyilatkozat arrél, hogy mindkét sziil hozzéjarul a gyermek befratdsahoz.
Az 6voda igazgat6ja az 6vodai felvételi, 4tvételi kérelemnek helyt adé dontését irasban, a
kérelem elutasitasara vonatkozo dontését hatérozati formaban — a sziilé hozzdjaruldsa esetén,
clektronikus tton — kozli a szilével. Az 6vodai nevelésben vald részvételre kotelezett

gyermek 4tvétele esetén az 6voda igazgatdja a dontésrol értesiti az el6z0 6voda igazgatdjat.

Az 6vodai jogviszony

Nkt. 4. § 19. pontja alapjan a nevelési €v: az 6vodaban szeptember 1-jét6l a
kivetkezd év augusztus 31-ig tarté iddszak.

49. § (1) bekezdés tartalmazza, hogy ,,AZ 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan
torténik. A gyermek az 6vodéval jogviszonyban 4ll.”



(3a) bekezdés szerint ,,Az 6vodai jogviszony a beiratds napjan jon létre. A gyermek
az 6vodai jogviszonyon alapuld jogait a beiratas napjatél kezdve gyakorolhatja.
Jogszabdly, tovébbé az 6voda hézirendje egyes jogok gyakorlésat az elsé nevelési év
megkezdéséhez kithet1.”

A Sashalmi Manoda Ovoda az 6voda megkezdését Ovodakoteles gyermekek
esetében, az adott nevelési év elsé napjahoz, nem 6vodakdteles gyermekek esetében

a gyermek 3. életévének betdltésehez koti.

A gyermek 6vodai ellatisban részesiil:

o Tarom éves kortol mindaddig, amig a gyermek eléri az iskoldba 1épéshez sziikséges
fejlettséget.

e Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétol szamitott
£&] éven beliil betslti, feltéve, hogy minden, a korzetében él6 hiroméves és annal
iddsebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesitett, és még van tires 6vodai féréhely.

e Az évoda biztositja felvételét vagy atvételét annak a gyermeknek, aki koteles 6vodaba
jarni, ha lakohelye, ennek hidnyaban tartdzkodasi helye vagy életvitel szerinti ott
lakdsa a korzetében taldlhats. (Az Nkt. 49. § (3) bekezdése alkalmazasaban
&letvitelszerti ott lakésnak minésiil, ha a gyermek a kotelezd felvételt biztositd 6voda
krzetében taldlhaté ingatlant otthondul hasznélja, és az ilyen ingatlan a polgérok
személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaban a gyermek lakohelyeként vagy
tartozkodasi helyeként az 6vodai beiratkozas elsd hatarnapjat megel6z6 hdrom

hénapnal régebb ota szerepel.)

Kiilonleges banasmédot igénylé gyermek felvétele
Ovodankba az alabbi kiilonleges banasmédot igényld gyermekek felvételére van lehetdséglink:
e Az a kilénleges bandsmédot igénylé gyermek, aki a szakértdi bizottsag
szakvéleménye alapjan integraltan nevelhetd, értelmi vagy beszédfogyatékos, tobb
fogyatékossag egyittes eléforduldsa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus
spektrum zavarral, vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral (sulyos tanulési, figyelem-
vagy magatartdsszabalyozasi zavarral) kiizd,
o beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézségekkel kiizdd kiilonleges banasmaddot
igényl6 gyermek.



Az évodakételes gyermek felvételének elj drasrendje

Féréhelytsl fliggben az 6voda Kkételes felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki az adott év
augusztus 31. napjaig a harmadik &letévét betdlti, és ha lakohelye, ennek hianyaban
tartozkodasi helye és életvitel szerinti ott lakésa a korzetében talalhato.

A sziilé az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabdly alapjan kotelezett gyermekét
kiteles beiratni az onkorményzat Altal kozzétett kozleményben vagy hirdetményben
meghatarozott iddpontban.

Amennyiben az 6vodakdteles kort gyermek kiilfoldén teljesiti ovodakotelezettségét, ezt be
kell jelenteni az Oktatasi Hivatal szamara, valamint a sziiloének elézetesen értesitenie kell a
korzet szerinti 6vodat.

Ovodakételezettség halasztdsa: a sziilok, az 6vodakotelezettség évének 4prilis 15. napjaig a
teriiletileg illetékes Kormanyhivatalhoz benytjtott kérelme alapjan - a gyermek jogos érdekét
szem elbtt tartva - , annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik
gletévét betdlti, kiilonos méltanylast érdemlS esetben, — ha a sziild a gyermek negyedik
¢letévének betdltését megeldzéen mar kérelmezte, ugy Gijabb — kérelem alapjan annak az
évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti felmentheti a
gyermeket az 6vodai foglalkozason val6 részvétel alél, ha a gyermek csaladi koriilményei,
sajatos helyzete indokolja. A kotelez6 6vodai nevelés korai fejlesztésben és gondozasban is

teljesithetd.

Megsziinik az 6vodai elhelyezés,

e Ha a gyermeket mésik 6voda atvette, az 4tvétel napjan (ebben az esetben a gyermek
kimaradasét a szillének be kell jelentenie, az ] 6vodabol a gyermek befogadasarol
sz616 nyilatkozat bemutatdsaval),

e Ha a gyermeket felvették az iskol4ba, a nevelési év utolsd napjan.

e Ha az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles
kort.

A tavolmaradds igazolasa
Kérjiik a sziiléket, hogy gyermekiik barmilyen tdvol maradasét sziveskedj enek bejelenteni!

o Beteg gyermek az orvos dltal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.
(20/2012. EMMI rendelet 51. § (1) bekezdése)

e Ha az 6vodapedagogus megitélése szerint a gyermek beteg (laz, hasmenés, hanyas, test

szerte megjelend borkilitések, szem vorosodése esetén), gondoskodik a tobbi
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gyermektdl valé elkiilonitésérél, és a lehetd legrévidebb idén beliil értesiti a gyermek
sziileit.
Kérjitk, hogy elérhetéségiik valtozdsat mindig pontosan jelentsék be az
ovodapedagégusnak!
e Betegség utan, az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekdvetkezett
tavollét pontos idétartamat is.
o Ha a gyermek az 6vodai foglalkozdsrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A
mulasztast igazoltnak kell tekinteni, ha:
~ a sziilé elézetesen bejelentette az 6vodapedagdgusnak, hogy gyermekét nem viszi
az 6vodiba, ennek tényét a gyermek nevére Kidllitott sziiléi igazoldsok
nyomtatvanyon a datum megjelolésével és aldirasaval igazolja (a nyomtatvany az
évodapedagbgusoknal a csoportban megtalélhatd)

~ a gyermek beteg volt, és azt a Hazirendben meghatarozottak szerint igazolja,

~ a gyermek hatésigi intézkedés vagy egycb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni. Amennyiben a sziild ezt elézetesen irdsban nem
jelentette be, ugy utélagosan 5 napon beliil hivatalos igazoldssal potolhatja
gyermeke hidnyzasat.

e A gyermek harom napon tuli tavolmaraddsat csak az 6voda igazgatéja
engedélyezheti. frasban kérheti a sziilé az engedélyezést, melyet nyomtatott forméban
vagy elektronikus titon is megtehet. Az 6voda igazgatojanak jovahagyésa sziikséges.

o Fert6zé betegség esetén a sziilének bejelentési kotelezettsége van az 6voda

igazgatdjanal.

Az igazolatlan mulasztas kivetkezményeinek meghatirozasa

e Ha atdvolmaradast a sziild nem igazolja, a mulasztas igazolatlan.

o Ha a gyermek egy nevelési évben 6t napnil tobbet mulaszt igazolatlanul, az 6voda
igazgatéja — a gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasarol,
valamint a gy4mhatosag szervezetérél és illetékességérol sz616 331/2006. (XII. 23.)
Korm. rendeletben foglaltakkal Osszhangban — értesiti a gyermek tényleges
tartozkodési helye szerint illetékes csalad és gyermekvédelmi kozpontot. Az
értesitést kovetben a gyermekjoléti szolgalat az dvoda bevonasaval haladéktalanul
intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztds okénak feltirdsara figyelemmel
meghatirozza a gyermeket veszélyeztet6 ¢s az igazolatlan hianyzast kivaltoé helyzet

megsziintetésével, tovabba a gyermek érdekeit szolgald feladatokat.
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e Ha a gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hiisz nevelési napot,
az 6voda igazgatdja haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartozkodési helye
szerint a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerinti illetékes gydmhatésagot, a

csaldad- és gyermekjoléti kozpontot.

3. A GYERMEKEK ERKEZESENEK ES TAVOZASANAK
ELJARASRENDJE

A Koznevelési torvény értelmében az ovodai nevelés a gyermek neveléséhez sziikséges, a
teljes 6vodai életet magdban foglalo foglalkozasok keretében folyik. A gyermekek 6vodai
&letének szervezése rugalmas napirend szerint torténik, figyelembe véve a csoport szokasait,
az Gvoda rendezvényeit, idGjarasi viszonyokat. A napirend szervezését a csoport

6vodapedagogusai végzik.

A napirend megismerése azért fontos, hogy a sziil6 a napirend zavardsa nélkiil hozhassa
6vodéba, vagy vihesse el a gyermekét az 6vodabél. [20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 3. §
(7) bekezdés).

Keérjiik, tijékozodjanak gyermekiik csoportjanak napirendjérél a csoport faliGjsagan!

A reggeli étkezés 8 6ratol 8,45-ig tart, ezért kérjiik a sziildket, hogy ebben az id8szakban
érkezzenek meg gyermekiikkel.

A gyermeket 6voddba érkezésekor a szill vagy hozzatartozé minden esetben személyesen
adja 4t az ovodapedagogusnak, hiszen, ha az 6vodapedagogus nem tud a gyermek
megérkezésérdl, igy feleldsséget sem tud vallalni érte.

A gyermekek nevelése folyamatos napirend alapjan torténik, mely azt jelenti, hogy az
6vodapedagogus a szervezett tevékenységeket, a gyermekek jatékahoz, mindennapi
tevékenységéhez kapcsolja. Zavarja tehat a napirendet, ha egy késén érkezd gyermek
atvételével meg kell szakitania a gyermekeknek szervezett tevékenységeket. A kés6bb érkez6
gyermekek - azon tul, hogy megzavarjak a csoport tevékenyscget, nem tudnak a jatékba
bekapesoldni, ezért - a szervezett tanulasi tevékenységekbe nem szivesen vesznek részt.
Kérjiik késéssel, ne zavarjik a gyermekek tevékenységeit!

Tavozaskor a csoportban kialakitott koszénési formulaval bucsuzik el a gyermek a
pedagégustol. A gyermek addig nem tavozhat a csoportbél, mig az 6vodapedagbgus nem
észlelte a gyermek tavozasi szandékat.

A sziilék minden nevelési év elején nyilatkozatot toltenek ki azoknak a személyeknek a

megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabdl. Amennyiben olyan személy jon a
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gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziilé reggel irdsban
vagy napkdzben telefonon, elektronikus tGton jelezheti ezt az illeté adatainak megadéséval.

Ha a zaras idépontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziilot telefonon értesitjilk, és a sziil6é
koteles mielébb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb alkalommal el6fordul, a
gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak.

V4l4s esetén a birésagi vagy gyamhivatali hat6sagi hatarozatban foglaltak szerint koteles az
6voda a gyermeket kiadni. Hatérozat hidnydban az 6voda koteles mindket sziil6 szadmara a
sziil6i jogoknak megfelelden eljarni.

Az évoda fébejarata és kapuja biztonsagi zérral van ellatva. Keérjiik ennek rendeltetésszer(i
hasznalatat. A gyermekek védelme érdekében a biztonségi zarakat csak a feln6tt kezelheti!
Kérjiik, hogy gyermekiik biztonsiga érdekében iigyeljenek arra, hogy mindkét bejarati

ajtét zarjak érkezéskor és tivozaskor is!

Az 6voda altaldnos napirendje

Idépont Tevékenység

Szabad jatéktevékenység a csoportszobdban, gyermekek fogadasa,

600_845
folyamatos reggeli étkezés

csoportos tevékenységek:

gh=10% o Egészséges életm6d alakitésa,

e Erzelmi, erkdlcsi és értékorientalt kozosségi nevelés,

e Anyanyelvi, értelmi fejlesztés és nevelés megval6sitasa

10%- 10%° Testapolasi tevékenységek, tizorai gyiimolcs elfogyasztasa

Szabad jatékba integralt 6vodapedagdgus éltal szervezett egyéni €s
mikro csoportos tevékenységek

10°°-12%
e Jaték a szabadban, sétdk, kiranduldsok
e Szabad mozgas és jatéktevékenységek biztositasa
12%9.13% Testapolasi tevékenységek, terités, ebéd, késziilddés a déluténi
7 pihenthéz
1390-14% Pihenés, alvas mesével, altatddallal, verssel.
1:4%5.1 520 Testapolasi tevékenységek, uzsonna
15%%.18% Szabad jaték (az id6jarastél fiiggben) szabadban vagy a
csoportszobaban
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4. A BEISKOLAZAS RENDJE

A 2011. évi CXC. térvény 41 § értelmében: A gyermek abban az évben, amelynek augusztus
31. napjaig a hatodik életévét betdlti, tankotelessé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév
els tanitdsi napjan kezdédik. A tankdtelezettség tovabbi egy évre torténd halasztasa, a
sziild kérelmére, az Oktatdsi Hivatal dontése alapjan torténhet. A sziilo kérelmét legkés6bb
az iskolakezdés évének januar 18. napjaig nydjthatja be az Oktatasi Hivatalhoz. A sziild
kérelme aldtimasztisira kérelméhez csatolhatja a gyermek fejlettségét alatdmasztod dvodai
dokumentumokat is. Ha az eljarasban szakértét kell meghallgatni, akkor csak szakért6i
bizottsdg rendelhetd ki. Ha a szakértdi bizottsag a sziiléi kérelem benyujtésdra nyitva allo
hataridé el6tt a gyermek tovébbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd részvételét

javasolja, a sziil6i kérelem benytjtasdra nincs sziikség.

Ha a gyermek az iskolaba lépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, az Oktatasi Hivatal a
sziil6 kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora elétt megkezdje

tankotelezettségének teljesitését.

Ha az Oktatasi Hivatal azért engedélyezi a gyermek tovdbbi egy nevelési évig Ovodai
nevelésben val részvételét, vagy a szakértéi bizottsdg, azért javasolja a tankotelezettseg
megkezdése aldli felmentésre irdnyulé kérelem benyujtdséra nyitva 4ll6 hataridd el6it a
gyermek tovabbi egy nevelési évig Gvodai nevelésben valé részvételét, mert a gyermek
sajatos nevelési igényti, vagy beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi nehézséggel kiizd, akkor a
gyermek szamara az Ovoda a szakértdi bizottsdg 4ltal javasolt fejlesztéseken tul, a
tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki és szocidlis
érettség elérésére iranyuld, az 6vodai nevelés id6keretébe dgyazott célzott foglalkozésokat

biztosit.
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5. GYERMEKEK AZ OVODABAN

A gyermek joga:

hogy, az ¢voddban biztonsagos és egészséges kornyezetben neveljék, oktasséak.
Ovodai napirendjét életkorénak megfelelden alakitsdk ki (iigyelve arra, hogy
megfeleld id8 legyen biztositva szamara kiilonbszd 6vodai tevékenységekre: jatekido,
levegbztetés, pihen6ido, étkezés, testmozgas);

hogy, képességének, érdeklodésének megfeleld nevelésben és oktatasban részesiiljon.
Nevelése és oktatdsa az intézmény Pedagogiai Programja alapjan torténjen, melyben
szamara az ismeretek 4taddsat targyilagosan és tobboldaltian kell megvalésitani.
Biztositani kell szamara a szervezett tevékenységekben valg részvételét;

hogy, ne vessék ald megalazd biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatdsnak. A gyermeket
kozvetlen vagy kozvetett hatranyos megkiilénbdztetés nem érheti;

hogy, vallasi, vildgnézeti, nemzeti vagy etnikai Gnazonossagat az 6voda minden
dolgozdja tiszteletben tartsa;

hogy, tiszteletben tartsak cselekvési szabadsagat, csaladi élethez, maganélethez vald
jogét. Ezen jogénak gyakorlasa Kk&zben nem veszélyeztetheti sajat maga, tarsai, az
6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja viselkedésével
a t6bbiek miivel6déshez, fejlédéshez vald jogat;

hogy, csalddja anyagi helyzetétél fliggben ingyenes vagy kedvezményes étkezésben
részesiiljon;

hogy az 6voda eszkozeit (jatekok, foglalkozasi, fejlesztoeszk6zok), berendezéseit,
felszereléseit rendeltetésszertien hasznalja;

hogy életkordnak és fejlettségének megfeleloen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének és az dltala hasznalt
jatékok, eszkozok rendben tartasaban.

A gyermekek kotelessége:

az intézményes nevelésben részt venni;

hogy, tiszteljék pedagogusukat, dajkdjukat és az 6voda tobbi dolgozéjat. Ennek
alakitasdban a sziil6k egyiittmiikddésére szamitunk.

hogy, betartsak a csoportban €s az 6voda egészében kialakitott szokésokat,
szabalyokat, melyek a kozdsségi nevelés megvaldsulasat és a biztonsag megtartasat

szolgaljak.
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A gyermekekre vonatkoz6 védé — 6vo intézkedések

Az 6vodapedagdgusok a csoportnaploban megtervezett médon idérdl idére, de (ij gyermeknek
érkezésekor, kirandulds, egyéb program elétt ismertetik a testi épség megdrzését szolgdld
kovetendd magatartast, szabalyokat, tiltdsokat.

Szervezett tevékenységek alkalmaval az 6vodapedagbgusok a  tevékenységek
megvalésulasahoz hasznalt eszkdzok biztonsagos hasznalatat a gyermekekkel megismertetik,
begyakoroltatjak, ellenérzik. Az eszkozok szaméat a 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendeletben
meghatarozott ardnyban a 1étszamhoz igazit] ak.

Az évoda épiiletében:
e A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagogus engedélyével hagyhatja el, még

abban az esetben is, ha a sziild vagy hozzatartozé megérkezett a gyermekért.

A csoportszobdkban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek

megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkdrozni, kergetdzni.

o A tevékenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznalni. Kiilonosen fontos a vizudlis eszkozokkel kapesolatos szabélyok betartisa
(pl. oll, ceruzdk, ragaszto...).

o A balesetek megelézése érdekében a gyermekek olyan ruhadarabokat viseljenek,
melyek nem jelentenek szimukra veszélyforrast.

e Az 6vodaba foként olyan jatéktirgyakat hozhatnak a gyermekek, melyek a pihenési

idé alatt megnyugvassal toltik el 6ket. Ezeken a gyermek jelét fel kell tintetni, az

6vodapedagégusnak be kell mutatni! Balesetveszélyes targyakat az évoddba, a

csoport 61t6z6jébe behozni tilos! Az 6voddba behozott tirgyakért felelésséget nem

vallalunk!

e A csoportszobakba és a mosdokba csak benti cipdben lehet belépni!

o A gyerckek a szekrényekre nem maszhatnak, annak tetejére iiltetve ket a sziil6k nem
dltoztethetik!

o Ktelt, italt a folyosén tarolni tilos!

o Az 6vodéba sziiletésnapok megiinnepléséhez tortat, nassolni valét hozhatnak be a
sziilék a kivetkezd szabalyok szerint: a csoportnak szdnt élelmiszert az iinneplés

napjin, szamldval, valamint az eltarthatosag igazoldsdval fogadjuk!

e Esetleges gyermekbaleset esetén a gyermeket az dvodapedagégusnak haladéktalanul el
kell latnia, és indokolt esetben /agyrazkodas, torés gyanija stb./ a sziildé parhuzamos

értesitése mellett mentét kell hivnial A balesetrdl az 6vodapedagogus, a
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munkavédelmi feleldssel jegyzOkonyvet vesz fel, melyet az 6vodavezeté a KIR

rendszerében is rogzit.

o Tiiz- és bombariad6 esetén a megismert ¢s begyakorolt menekiilési utvonalon kell

elhagyni az épiiletet gyermeknek, felnéttnek egyarant.

Az 6voda udvarén és kiils6 helyszinen:

e A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogdeska...) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélyiilt jatékat.

o A sziild az udvari élethez az évszaknak és id6jarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgésat nem akadélyozé ruhazatot kell, hogy biztositson.

e Kerékpéarozni, rollerezni a pedagégusok altal kijeldlt titvonalon és idében szabad,
betartva a haladasi iranyt és a kovetési tavolsagot. Az otthonrél hozott jarmiiveket az
6vodaban hasznalni csak az 6vodapedagogus engedélyével szabad.

o A hintat, trambulint kizérélag felnétt feliigyelete mellett szabad hasznélni.

e A csiszdak csuszo felilletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkez6 gyermek
akkor kezdheti meg a cstiszast, ha az elétte 1év6 mar lecstszott.

o A Kkertészkedéskor hasznalhaté eszkozoket (kapa, gereblye, sepril, locsold...) a
gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznélhatjak.

e A sziildk a nevelési év kezdetén frasban nyilatkoznak arrél, hogy gyermekeik
megfelelé kiséret mellett séta, kirandulds, mas program miatt az 6voda épliletét
elhagyhassak.

o A délutani onkoltséges foglalkozasokon a gyermek kizérélag a sziild tudomdséval
vehet részt. A foglalkozas vezetdje az 6vodai csoportokbél hozza el a gyermekeket,
akik testi épségéért az atvételtol felelosseget vallal. A foglalkozés végén a foglalkozas
vezetbje a gyermekeket sziileiknek adja ét, az 6vodai csoportokba nem viszi vissza. A
foglalkozas vezetdje értesiti a sziiléket az esetleges valtozasokr6l (elmarado
foglalkozas, pétlas).

e Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jitszétér, ezért az évodaval nem
jogviszonyban 4llé gyermekek nem vehetik igénybe a jatékeszkozoket és az
udvart. Ovoddsaink is a sziil§ megérkezéséig hasznilhatjak a jatékokat.

e Az 6voda udvarinak és kornyékének tisztasdga kozos érdekiink! Kérjiik, hogy a
szemetet az udvaron lévd tirolokba dobjak!

Kérjiik a sziiloket segitsék a szabilyok elsajatitasat!
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1. Egészségvédelem

A gyermekek egészséges testi fejlédésének érdekében Pedagégiai Programunkban

megfogalmazott elveink:

Célunk: A gyermek hérom éves koratdl az iskoldba lépésig tarté egészséges novekedése,

fejlddése, egészségének védelme, vasa, testi - lelki sziikségleteinek kielégitése. Célunk, hogy

épiiljon be a gyermek személyiségébe, az egészséges €letmod iranti igény.
Feladatunk:

Fenti

Ennek érdekében biztositani az egészséges fejlodéshez szitkséges, a gyerek igényeihez
alkalmazkod6 napirendet, melyet folyamatossdg és rugalmassag jellemez.

Rendszeres kapcsolattartds, informécidcsere az Gvoda orvosédval, védéndjével, a
statuszvizsgalatok eredményeinek figyelemmel kisérése.

Az esetleges pszichés problémak idében valo feltardsa, jelzése, a szitkséges kezelések
minél hamarabbi beinditdsa. Ennek érdekében rendszeres kapcsolattartds a Fovarosi
Pedagégiai Szakszolgélat XVI. kertileti Tagintézményével.

Mindennapos egészségfejlesztd testmozgds sordn ludtalp torna, tartdsjavitd torna,
mozgasos jatékok szervezése a csoportban, melyek segitik a helyes izomegyensuly és
a kondicionélis képességeik alakulasat.

Az id6jarastol fiiggden a lehetd legtdbb idét a szabadban tartézkodni, mozogni.

A betegségmegelézés és egészségmeglrzés szokésainak alakitdsa.

Megfeleld szakemberek bevonaséval specidlis gondoz6, prevencids €s korrekcios testi,

lelki nevelési feladatok ellatdsaban egyiittmiikodiink.

célunk megvalésuldsa érdekében az aldbbi szabalyok betartdséra, betartatasara

toreksziink:
Az 6vodéban csak teljesen egészséges gyermekek tartézkodhatnak!

Fertézé gyermekbetegség esetén (pl: bardnyhimld, lepkehimld, skarlat, kot6hértya-
gyulladss, tetvesség...), az 6vodét azonnal értesiteni kell a tovdbbi megbetegedések
elkeriilése  érdekében sziikséges preventiv intézkedések miatt (fokozott
elévigyazatossag, fert6tlenités, védGoltds miatt).

A gyermek 6vodaba lépésekor a sziilé koteles tajékoztatast adni a gyermek altaldnos
allapotardl, esetleges rejtett betegségérSl (krupp, allergia, asztma, ldzgores,
cukorbetegség, epilepszia, gyogyszerérzékenység, korabbi miitétek ‘stb...), hogy az
6vodapedagdgus a megfelel6 megoldast tudja alkalmazni rosszullét esetén.
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Az 6vodéban betegség jeleit mutaté gyermeket az 6vodapedagbdgus altal értesitett
sziilének a leheté legrovidebb idén beliil el kell vinnie, addig elkiilonitésérol
gondoskodni kell!

L4zas, beteg, megfazott (fokozott orrfolyés, kohégés), gyogyszert szedd, még labadozo
gyermek 6vodai kozdsségbe fogaddsa a tobbi gyermek egészségének megbrzése
érdekében nem lehetséges. Ilyen esetben az 6vodapedagdgus kotelessége a gyermek
atvételének megtagaddsa. Mindannyiunk érdeke, hogy a gyermekek egészséges
kérnyezetben tartézkodjanak az 6vodaban.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az évodat.
Azt, hogy a gyermek, a tanulé ismét egészséges és latogathatja az intézményt, részt
vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia. Az igazoldsnak tartalmaznia kell a
betegség miatt bekdvetkezett tavollét pontos idétartamat is.

Gyogyszert az 6vodaba nem vesziink at, annak adagoldsa az 6vodaban tilos! (Kivételt
képez ez alél a magas laz csillapitasahoz sziikséges, gyermekeknek készitett, az
6vodéban térolt lazcsillapitd, valamint idiilt allapot esetlegesen fennallé heveny
tiineteinek kezelésére szolgalé gydgyszerek, eszkozok /asztma, epilepszia/). A fent
emlitett esetekben ennek szitkségességérél orvosi igazolast és részletes tajékoztatast
kériink!

A begipszelt végtagt gyermeket a szild sajat felel6sségére behozhatja, amennyiben az
orvos ezt irdsban engedélyezi.

Folyamatosan figyelemmel kisérjitkk az UV sugérzassal kapcsolatos elérejelzéseket, és
ennek megfeleléen intézkediink. Fokozott figyelmet forditunk, és egyben védjik is a
nap karos sugérzasatol a gyermekek szemét, fejét, arcborét, a sziilok altal biztositott
ellenzé sapkaval, illetve a Fenntart6 altal biztositott fényvédo krémmel.

A hosszua hajt lanyok hajét kérjitk 6sszefogni!

Rég6gumizni fulladasveszély miatt tilos!

Az Sltoz6ben és az oltozodszekrényekben élelmiszerek (cukor, csoki, uditd stb.)
térolésa egészségiigyi, tisztasagi és kozosségi etikai okok miatt tilos!

Az 6voda egész teriiletén tilos dohdnyozni és szeszesitalt fogyasztani!

Diabétesszel 6l gyermek egészségének megirzése

Diabétesszel é16 gyermek 6vodai nevelése esetén kiemelten fontos a sziilével vald szoros
egylittmiikodés. Ez az egylittmiikédés mindket fél szamara a jogszabalyban elirt
kotelezettségeken alapul. [Nkt. 25§ (5a.) bekezdés, 72§ (1a.) bekezdés]
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A gyermek egészségének megbrzese érdekében:
o A sziild tajékoztatja a gyermek éllapotérol az 6vodat a gyermek Ovodai jogviszonya
1étesitésekor, illetve tudomasszerzést kovetden haladéktalanul.
e Az 6voda a gyermek egészségének megbrzésére fokozott figyelmet fordit.
e Az 6voda, a sziil6td] kapott, és a gyermek diabéteszes allapotaval kapcsolatos adatokat

az 6vodai jogviszony fennéllasaig kezeli.

Az 6voda az l-es tipusa diabétesszel €16 gyermek sziil6jének kérelmére, a gyermekkori
diabétesz gondozasaval foglalkozd egészségiigyl intézmények szakmai irAnymutatasa alapjan
a szerinti specialis ellatast biztositja:

e Az 6voda igazgatéja az 6vodapedagogus szamara eldirhatja a vércukorszint szikkség
szerinti mérését, valamint, sziikség esetén, orvosi eldiras alapjan, a sziilével, mas
torvényes képviselével, a megadott kapcsolattartdsi médon egyeztetve, az eloirt
id6kézonkent a szikkséges mennyiségli inzulin beadasat.

e Az 6voda igazgatdja ezen specialis feladatokat olyan évodapedagégus ttjén biztositja,
aki az Oktatasi Hivatal altal szervezett, a feladat ellatasahoz kapcsol6do ismeretekrdl
7616 szakmai tovabbképzésén részt vett, és aki a specialis ellatasban valé részvételt
vallalja.

e Az 6voda igazgatdja az Nkt. 62 § szerinti esetkdrben egy esetleges rosszullét esetén az

Eiitv.-vel 5sszhangban 4116 specialis elldtasi elj arasrendet alakit ki.

Fokozott kockdzati allergids betegséggel diagnosztizdlt gyermek egészségének megdrzése

A fokozott kockazatt allergias betegséggel diagnosztizalt gyermek 6vodai nevelése esetén is
kiemelten fontos a sziilével valé szoros egylittmikddés. Ez az egyiittmiikodés mindkét fel
szAméra a jogszabélyban eloirt kotelezettségeken alapul. [Nkt. 25§ (5a.) bekezdés, 72§ (la.)
bekezdés]

A gyermek egészségének megbrzese érdekeben:

o A szild kotelezettsége, hogy az Gvodaval 6vodai jogviszonyban &ll6, fokozott
kockazati allergids betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld
egészségi allapotardl és a megteendd siirg8sségi intézkedésekrol a beiratkozassal
egyidejtileg, vagy a diagnézis ismertté valasat kévetben haladéktalanul tajékoztassa az
6vodat, tovabba koteles gondoskodni arrol, hogy az életmentd gyogyszert a gyermek
mindig tartsa maganal.

o Az dvoda a gyermek egészségének megbrzéseére fokozott figyelmet fordit.
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e Az 6voda, a sziil6t6l kapott, €s a gyermek fokozott kockazatl allergias éllapotaval

kapcsolatos adatokat az 6vodai jogviszony fennallasaig kezeli.

A gyermekek ruhazata

A gyermeknek a szilld biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtéruhat, cipét (fontos az
egészségiigyl és kényelmi szempontok betartasa). Kényelmes, konnyt, praktikus ruhat
hordjon a gyermek az 6vodaban; az ezzel kapesolatos javaslatainkrél a sziil6i értekezleteken
tajékoztatjuk a sztloket.

A rubazatot és 1abbelit jellel kérjitk elltni, és a kijelslt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
6vodai életét konnyiti meg.

A balesetek megelézésének érdekében kérjiik, hogy a gyerekek ne viseljenek olyan ¢kszert
(fiilbeval6, nyaklanc stb.) illetve olyan ruhadarabot, labbelit (pl.: hosszu zsinéros kapucni,
papucs) amelyek balesetveszélyes helyzeteket teremthetnek (pl.: beakadhatnak), az 6vodaba a
gyermek épségét veszélyeztetd: szuroés, éles, stb. targyakat, valamint bizsut, ékszereket,
pénzérméket hozni tilos!

A mozgisos tevékenységek végzéséhez kérjik, gyermekiik szdméra olyan ruhazatot
biztositsanak, melyben kényelmesen és biztonsdgosan mozoghat! (gumitalpl tornacipo,
nadrag, p6lo)

A gyermeken 1év0 arany ckszerekért feleldsséget vallalni nem tudunk. Gyfrd és nyaklanc
viselése balesetveszélyes, ezért kérjiik, a gyermekek az Gvodaban ne viseljék!

A gyermeket tisztdn, dpoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valésul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlédését. Erre felhivjuk a sziild figyelmét, s ha nem torténik valtozas,

abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

5. 2.Pedagégiai munka az 6vodaban, a jutalmazds és a fegyelmezd intézkedések

elvei, formdi és alkalmazasa

Az 6vodai életet, a szervezett tevékenységeket oly médon szervezziik meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjéban €s 6vodank Pedagogiai
Programjéban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasdval Gsszefliggd feladatainknak. Az 6voda teljes nyitva tartdsa alatt
pedagégus foglalkozik a gyermekekkel. A fejlodésiikkel, napi torténésekkel kapcsolatos
informaci6t kizarélag az 6vodapedagdgusok adhatjak ki. A gyermekek értékelése az
intézmény szabilyzé dokumentumaiban megfogalmazott/elfogadott, kozds alapelvek ¢és
kovetelmények (értékelési rendszer) alapjan folyik.
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A gyermekek jutalmazasa:

a gyermekek optimélis személyiségfejlddésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, 6nbizalmuk erdsitését, a
dicséretet;

fontosnak tartjuk a dicséret differencidlasat életkornak, tevékenységnek megfelelden:
verbalis forméaban, mimikéval kisérve, illetve elismerd testi érintéssel (simogatassal);
alkalmanként apré targyi jutalomban is részesitjiik a gyermekeket;

emellett a kozosségi nevelés érdekében alkalmanként kiemeljilk egy-egy csoport
teljesitményét is.

A gyermekek fegyelmezésének formai:

.

keriiljitk a biintetést, de a szélsscges viselkedést nem engedjiik meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetct vagy testi épségét veszélyezteti;
tobbszori hataratlépés alkalmaval més jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy iddre
kivonjuk a gyermeket a jatékbol, életkori sajatossdgait figyelembe véve megbeszéljiik
vele a viselkedésének lehetséges kovetkezményeit;

ha a viselkedés olyannyira szélséséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, a

gyermeket sajat 6vodapedagdgusa, a csoporton kiviil nyugtatja meg.

3. Rendkiviili események

Minden rendkiviili esetben elsédleges feladat a gyerekek biztonsagba helyezése, az épiilet

kiiiritése.

Az &vodaban bekévetkezett rendkivilli esemény (tliz s bombariadd, természeti katasztrofa,

terror-timadés) esetén a gyermekek elvérhat6 magatartasi, viselkedési szabélya:

A rendkivili eseménynél hasznalt jelzést (csengd), a gyermekekkel az
6vodapedag6gusok, minden nevelési évben megismertetik, a jelzést kovet6 viselkedési
szabalyokat megbesz€lik, begyakoroljak. Rendkiviili esemény bekdvetkeztekor a
gyermekek a begyakorolt médon viselkednek.

Tliz, bombariadd, katasztréfa, csotores és egyéb rendkiviili esetben az intézmény
Kiiiritése a tlizriadd tervben foglaltak szerint torténik.

Az intézmény dolgozéira vonatkoz6 védd — 6vo eldirdsokat az SZMSZ tartalmazza.

5.4. Az étkezési téritési dij befizetésére vonatkozé rendelkezések, szabalyok
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Az étkezési téritési dij megallapitasa a Fenntart6 dontési jogkorébe tartozik.

A fizetendé osszegrdl és a befizetési hatérid6rol szolo értesitést a sziilok e-mailen kapjak
meg.

Az étkezési téritési dijat elére kell befizetni az eldirt hataridd betartasaval.

Amennyiben a gyermek hidnyzik, az ebédet a sziilének kell lemondania abban az esetben is,
ha a gyermek ingyenesen étkezik. Minden nap 9 6rdig lehet lemondani a kovetkezd napi
ebhédet. A lerendelés arra az idétartamra sz6l, amig a sziilé kérte. A bejelentést telefonon, e-
mailen, vagy személyesen az ebéd lerendeléscre szolgélé lapon frasban lehet megtenni.

Ha a sziil6 nem mondja le az étkezést, nem tarthat igényt a téritési dij levonasara.

A lerendeléseket két honap mulva irjuk jova az ebédbefizetés soran.

Az étkezési téritési dijkedvezményeket a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatéasrol
57616 1997. évi XXXI. torvény 21. B §-a szabalyozza.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha:

e a gyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

e tartésan beteg vagy fogyatékos az 6vodas gyermek, vagy olyan csaladban él,
amelyben tartésan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;

e olyan csaladban él, amelyben harom- vagy tobb gyermeket nevelnek;

e olyan csaladban €l, amelyben a s7iild nyilatkozata alapjin az egy fore juté havi
jovedelem &sszege nem haladja meg a kotelezd Jegkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi €s nyugdijjarulékkal csokkentett
osszegének 130%-at

nevelésbe vették.

Ha a gyermek jogviszonya megsziinik az 6vodaval, és talfizetése van, a sziilé nyilatkozatot
t61t ki, hogy a valaszthaté visszafizetési lehetdségek koziil melyiket valasztja.

A napi haromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az 6vodapedagogus
feladata.

A konyhai dolgoz6 az élelmiszerekbdl koteles ételmintat megrizni a hiitészekrényben 72
6ran 4t. Az ételminta megbrzése azokra a sziiletésnapi, névnapi stiteményekre is vonatkozik,
amelyeket a gyermek sziiloje hoz be.

Az 6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrél hozott élelmiszerrel
(csokol4adé, Turé Rudi, cukorka...) nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért atra kérjitkk
a sziildket, ne tegyék ezt.

A reggelizés 8,00 és 8,45 6ra kozott zajlik. Amennyiben a gyermek 6,00 és 7,00 6ra kozott

érkezik az 6vodaba, célszerti a gyermeket otthon kevés reggelivel megkinalni.
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5. 5. Az 6vodai helyiségek hasznalata

o A sziildk altal hasznélatos teriiletek a folyoso, a lépcsdhaz és a gyermek oltozéje.

e A csoportszobdba illetve a mosdéba utcai cipével sem a sziilék, sem a gyermekek nem
léphetnek be.

o Beszoktatas és nyilt napok alkalmaval a csoportszobdba valé 1épés elstt kérjiik,
valtsanak cip6t.

e Az 6voda helyiségeinek tisztasagara, berendezési targyainak €s a dekoraciok
megovasdra tigyeljenek, €s gyermekeiket is erre tanitsék.

e Az 6voda kiallitasi targyaihoz kérjik, ne nytljanak, és gyermekeiket is erre tanitsak!

o A gyermek altal szandékosan megrongalt jatékot, berendezési targyat - a sziilokkel

valé megbeszélés utan — a sziild megjavitja vagy pétolja.

6. SZULOK AZ OVODABAN

A sziilldkkel valo kozds nevelési elvek kialakitdsa, az egyiittmiikodés
megalapozasa:

Az 6vodankba jaré gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnotteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat a durvasiagot mellézve,
erdszakmentesen oldjak meg.

Ezen torekvésiink sikerének érdekében kérjilk a sziiléket, hogy otthon is ezeket az
alapelveket erdsitsek gyermekeikben. Kérjik, mellézzék a gyermekiik eldtt az indulatos,
negativ megjegyzéseket mésok gyermekére, az 6vodara, az ott dolgozé felnbttekre, €s keriiljék
gyermekeik verekedésre valé biztatdsat még abban az esetben is, ha eléz6 nap az Ondk
gyermekét érte sérelem. A gyermekek kozti konfliktus megoldasat kérjiik, bizza az
ovodapedagoégus szakértelmére! Indokolt esetben kérjék az ovodaigazgato segitségét a

probléma megnyugtaté megoldasahoz!

A sziil6k joga kiilondsen, hogy:
a) megismerje az 6voda Pedagdgiai Programjat, Hazirendjét, tajékoztatast kapjon az
abban foglaltakrol,
b) gyermeke fejlodésérol, magaviseletérdl, rendszeresen részletes és érdemi

tajékoztatast, neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon,
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d)

kezdeményezze sziiléi szervezet, 6vodaszék, létrehozasat, €s annak munkajaban,
tovabba a sziildi képviselok megvalasztasdban, mint valaszté és mint megvalaszthaté
személy részt vegyen,

irasbeli javaslatit az Ovoda igazgatbja, a neveldtestiilet, az O6vodapedagdgus
megvizsgélja, és arra a megkereséstdl szamitott tizentt napon beliil érdemi valaszt
kapjon,

személyesen vagy képviseldi utjan - jogszabalyban meghatirozottak szerint - részt
vegyen az érdekeit érint6 déntések meghozataldban,

az oktatasi jogok biztosdhoz forduljon. (Nkt. 72 § (5) bekezdés)

A sziil6 kotelessége, hogy

a)

b)

d)

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlesi fejlddéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden tble elvirhaté segitséget, egyiittm{ikédve az intézménnyel, figyelemmel
kisérje gyermeke fejlodését,

biztositsa gyermeke 6vodai nevelésben vald részvételét, tovabba tankotelezettségének
teljesitését,

tiszteletben tartsa az 6voda, pedag6gusai, alkalmazottai emberi méltésagat €s jogait,
tiszteletet tanusitson irdntuk.

A sziils kotelezettsége, hogy az Ovoddval Ovodai jogviszonyban &ll6, fokozott
kockézatu allergias betegséggel diagnosztizélt gyermeke fokozott figyelmet igénylé
egészségi allapotdrél és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrdl a beiratkozassal
egyidejiileg, vagy a diagndzis ismertté vélasat kovetden haladéktalanul tdjékoztassa a
nevelési-oktatasi intézményt, tovabba koteles gondoskodni arrél, hogy az életmentd
gyogyszert a gyermek mindig tartsa maganal.

A sziil6 gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklodésének megfeleléen, sajat
vallési, vilagnézeti meggy6zddésére, nemzetiségi hovatartozéséra tekintettel szabadon
valaszthat 6vodét,

A sziild, valamint az értesitendd hozzatartozé a gyermek tekintetében koteles a
gyermek érdekében ellatdsarol, gondozdsarél gondoskodni, az 6voddba torténd
beérkezésérdl, eltdvozasardl gondoskodni, biztositani az 6vodakotelezettség
teljesitését, a jogszabalyban eldirt nyilatkozatokat megtenni, sziikség esetén a 6voda,
valamint a koznevelés rendszere altal, vagy azokon keresztiil biztosithato tAimogatdsok

igénybevételének kezdeményezésérdl gondoskodni.
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g

h)

3

A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagégiai szakszolgalat
intézményét. A szild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen 2 nevelési
tanacsadéson, tovabba biztositsa gyermekének az 6vodapszicholégusi vizsgélaton és a
fejleszté foglalkozasokon valé részvételét, ha a gyermekkel foglalkoz6 pedagbgusok
kezdeményezéscre a neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha kotelezettségének a sziild
nem tesz eleget, a koznevelési feladatokat ellaté hatésag kotelezi a sziilot
kételezettségének betartasara. (Nkt. 72 § (1-4) bekezdés)

a rendszeres gyermekvédelmi tAmogatasban részestild sziild gondosan figyelje a
szocidlis iroda altal kiadott hatarozat lejérati datumat annak ¢rdekében, hogy a
kivetkezd hatarozatot iddben be tudja mutatni az ingyenesség folyamatossaganak
megtartasa érdekében.

évente kétszer részt vegyen a gyermeke fejlodésérdl sz616 Gvodapedagogusi
t4jékoztaton (sziléi értekezlet, fogadoora) és az oft elhangzottakat alirasaval
dokumentalja.

E kotelességek megvalositasat segité forumaink

Sziildi értekezletek, eldadasok, esetmegbeszélések.

Sziiléi forumok, nyilt napok, kozos rendezvények.

Az 6vodapedagégusokkal torténd rovid, esetenkénti megbesz€lés, problémafeltaro,
elemz6 segitségadas.

Csaladi beszélgetés: csaladlatogatasok alkalmaval.

A gyermekek évi két alkalommal torténé értékelésének (erdsségek €s fejlesztendd
teriiletek) megbeszélése fogadd 6rak keretében.

Partneri elégedettség mérés.

Az intézmény értékelése a jogszabélyban megjelolt idopontban, az Onértékelés

keretében, kérdéives formaban.

6.1. Kapcsolattartas

Kérjiik Ondket, hogy gyerekiikkel kapcsolatos, esetleg maganjellegl beszélgetésekre az

4vodapedagogusok figyelmét munkéja kézben hosszabb idére ne vonjék el a

gyerekcsoporttol, mert ez konnyen balesetet idézhet eld, €s zavarhatja a nevelés folyamatat.

Gyermekiikkel kapcsolatosan informaci6t csak a sajat 6vodapedagdgusaiktol vagy az

ovodavezetotdl kérjenek.
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Egyéb formadi, lehetdségei:

° Beiratas

° Befogadas,

° Személyes, napi kapcsolat

. Unnepségek, rendezvények, nyilt napok,
. Kirandulasok

° K6z6s programok

6.2. Sziildi szervezet

Minden csoportban 1-2 fos sziiléi szervezet miikadik, melynek tagjait a sziilék valaszthatjak a
nevelési év elso sziildi értekezletén.

A sziiléi szervezet tagjainak feladata a sziilok érdekeinek képviselete az Gvodai életen beliil.
Az sziil6i szervezet tagok az SZMSZ-ben leszabélyozott hataskorokkel élhetnek.

A sziil8i szervezet, kozosség
o sz6tobbséggel dont a sajat mikodési rendjérél, munkatervének elfogadasardl, és
a tisztségviseldinek megvélasztasarol
o figyelemmel kiséri a gyermeki, jogok érvényesillését, a pedagbgiai munka
eredményességeét,
e a gyermekek csoportjat érintd barmely kérdésben téjékoztatast kérhet az igazgatotol,
az e korbe tartozo iligyek targyalasakor képviseloje tanacskozasi joggal részt vehet a

nevelétestiilet értekezletein.

7. GYERMEKVEDELEM

Ovodank Gyermekvédelmi felelése megel6z6 — gondozé — korrigdlé és helyreallito
tevékenységek folyamatat szervezi 6vodai szinten az 6vodapedagdgusok és az 6vodavezetd
segitségével. Probléma esetén a sziilok bizalommal fordulhatnak hozza.

Feladatait az éves gyermekvédelmi itemterv tartalmazza.

Az intézményt érintd gyermekvédelmi feladatokat az 6voda gyermekvédelmi felelose az
6vodai szocidlis segitével egyiittmiikddésben latja el.

Ennek keretében segiti:

a) a gyermeket a koranak megfeleld nevelésbe és oktatasba vald beilleszkedéséhez,
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b) a gyermek Ovoddba jérdsi kotelezettségeinek teljesitését akadélyozd tényezdk
észlelését és feltarasat,

¢) a gyermek csalddjat a gyermek 6vodai életét érintd kérdésekben, valamint

d) nevelési problémék esetén a gyermeket és a csaladot a kozottiik 1évo konfliktus
feloldéaséban,

e) prevenciés eszkozok alkalmazasaval a gyermek veszélyeztetettségének kisziirésct €s

f) ajelzérendszer milkodését.

Az intégmény teriiletén képi (fénykép, vided) és hangfelvétel készitésével
kapcsolatos rendelkezések

Az intézmény teriiletén képi (fénykép, vided) és hangfelvétel készitése TILOS.

Ez aldl kivételt jelent:
- nyilvanos rendezvények
- nyilt napok, programok

- az intézmény igazgatdja dltal e célbol kiadott engedély

Az intézményben és az intézmény szervezésében kiilsé helyszinen szervezett programokon €s

eseményeken készitett képi és hangfelvételekkel kapesolatos felel6sség:

a. Tekintettel a gyermekek, hozzitartozék és intézményi dolgozok személyi jogaira a

felvételek kizarolag sajat felhasznaldsra hasznélhatok fel.

b. A felvételek csak abban az esetben oszthaték meg nyilvanosan, ha az azon szerepld
sszes személy ehhez irasbeli hozzajaruldsat adta (kiskori gyermek esetében sziild,

gondviseld).

c. A hozzatartozék altal készitett felvételek biztonsagos tarolasa, és azokkal kapcsolatos
adatvédelmi kérdések tekintetében az intézmény minden felel6sséget kizér, ezekrdl a
készité koteles gondoskodni. Mivel az intézmény éltal szervezett rendezvények nem
nyilvanos helyen és zart korben keriilnek megrendezésre, a felvételek tekintetében az
adatkezelé és az adatfeldolgozd is minden esetben azok készitbje, igy az Eurdpai
Parlament és a Tandcs 2016. aprilis 27-i (EU) 2016/679 Rendelete (altalanos
adatvédelmi rendeletnek (GDPR) megfelel6en koteles eljarni.
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d. A nyilvénos helyszinen (pl. kirandulds) késziilt képi és hangfelvételek tekintetében —
mivel azokon ugyantigy érvényesek a hézirend szabalyai, mint az intézmény teriiletén

beliil — a c. pontban leirtak az irdnyadéak.

e. A hozzatartozék altal készitett képi és hangfelvételek megosztisa esetén minden
esetben (ide értendé a zért, vagy korlatozottan elérhet csoport is) a megosztd
feleldssége az adatvédelemrdl torténd gondoskodds. Amennyiben a felvételeken
intézményi dolgoz is szerepel, kozosségi médidban kizarélag oly modon torténhet
azok megosztasa, hogy az szémara is elérhetd, megtekinthet6é legyen, hogy
amennyiben tgy érzi, hogy a személyéhez kotott jogai sériilnek, kifejezhesse

tiltakozasat és kérhesse azok torlését.

A gyermekek iltal viselt képi és hangfelvétel rogzitésére alkalmas eszkizik viselése,

hasznalata az intézményben

a. Az intézmény egész teriiletén képi és hangfelévétel rogzitésére alkalmas eszkdz -
okos6ra, mobiltelefon, egyéb arra alkalmas eszkdz — gyermekek altal térténd viselése
és hasznalata TILOS!

b. Mivel az a. pontban meghatérozott eszkdzok magantulajdont képeznek, ezért azok
viselése, hasznalata esetén azok online 4llapota, adattartalma az intézmény altal nem
vizsgalhatok, de tekintettel az Eurdpai Parlament €s a Tandcs 2016. aprilis 27-i (EU)
2016/679 Rendeletére (4ltalanos adatvédelmi rendeletre (GDPR) és az intézményben
tartézkodék személyiségi jogaira minden esetben jegyzOkonyv felvételére keriil sor. A
jegyzOkonyvet az intézmény illetékese haladéktalanul a sziilé/gondviseld szadmara
eléthetévé teszi és a szabdlytalan adatkezelést a Nemzeti Adatvédelmi ¢&s

Informacidszabadsag Hat6sdg részére bejelenti.
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8. SZOLGALTATASOK

8.1. Téritésmentesen igénybe vehetd szolgiltatiasok

Fejleszt6 foglalkozas
o Ovodank gyogypedagdgusa, az 6vodapedagogusok javaslata és a szilldk eldzetes
{rasbeli hozzajarulésa alapjan felméri a gyermek fejlettségi szintjét.
o Akindl sziikséges, egyéni részképesség fejlesztést vegez.

o Idépontja déleldttonként itt az Gvodaban.

Logopédia foglalkozas (Pedagégiai Szakszolgalat)
o A logopédus felmérései és beosztsa szerint az arra raszorulé gyermekeknek.

o Iddpontja déleldttonként itt az 6vodaban.

Hittan
e Katolikus (hetente 1x fél 6ra)

8.2. Térités ellenében igénybe vehet6 szolgiltatasok

Ezek a tevékenységek a pedagdgiai programunkkal osszhangban, — a gyermekek érdekeit szem
el6tt tartva, foként a gyermekek mozgésfejlesztését szolgald tevékenységek — a sziil6i igény
alapjan szervezédnek. A foglalkozas befizetését a szolgaltatondl tehetnek meg a sziilék. A
csoport napirendjéhez igazodva, az 6vodai csoportszobabol, vagy az udvarrdl, a szolgaltatast
szervezd kozvetleniil veszi at a gyermekeket az 6vodapedagégusoktol, akik testi épségeert a
tovabbiakban felel. A foglalkozésok végén a gyermekeket sziileiknek, illetve megegyezésiik

alapjan képvisel8iknek adja 4t a szolgaltato, az évodai csoportba nem viszi vissza.
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9. EGYEB RENDELKEZESEK

o A konyhakban és mosdohelyiségekben - egészségligyi szempontbdl - csak az 6voda
dolgoz6i tartézkodhatnak!
o A gyermekeket feliigyelet nélkiil hagyni szigortan tilos!

Az 6voda épiiletében és azon kiviil 5 méter tavolsagban dohanyozni tilos!
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